«3ATBEP/IKYIO»
: 'PeKTop

- %«4 Oudi«;c
ocp HpOT. OJIeKcaHn;@ MMITFOK

MOJOKEHHS PO KAHLIEJISIPIIO
KHIBCBbKOI ITIPABOCJIABHOI BOT'OCJIOBChKOI AKAJTEMII

VXBajieHO BUEHOO paJIor
KuiBchKOI MpaBociaBHOl
OOrocioBChbKOI akaaemil

27 rpynns 2019 p.

(mpotokoun Ne 3)

KHUIB - 2019



_ 1. 3araJibHi 110J102KeHHA

1.1. Kanmenapis € crpykrypHuM migpo3aiioM KwuiBcekoi mpaBociaBHOT
6orocmoBCcEKOI akaaeMii (aani — Akanemis).

1.2.  Kanuensapis nianopsKoBY€TbCs O€3110CepeIHbO PEKTOPY .

1.3. KaHnensipiro 040JIIO€ 3aBioyBad KaHIENsApii, AKH NpHU3HAYa€ThC Ta
3BUIBHAETHCS 3 TIOCAM Ha TIOCaTy HaKa30M peKTopa YHIBEepCHTETY.

1.4. Kannenspis mie na ocHoBi CTaTyTy YHIBEpPCHTETY Ta Yy CBOiH poboTi
KepPYEThCS iHCTPYKLIEIO 3 ATOBO/ICTBA, KOHCTUTYIIE 1 3aKkoHaMK Y KpaiHy, akTamMu
IIpesunenta VYkpainw, Kabinery MinictpiB Ykpainu, CraryToM YHIBEpPCHTETY,
HaKa3aMH peKkTopa, pilleHHsMu BueHol pamu yHiBepcuteTy, 1uM [losioskeHHAM Ta
ITocamoBoO IHCTPYKIli€r0, a TaKOX IHIIUMH YHHHAUMH HOPMaTHBHO-IPaBOBHMH
aKTaMH 3 OpraHi3allii IUIOBOICTBA Ta apXiBHOI CITPaBH.

1.5. Tlocamosi 00O0B’s3KH, MpaBa 1 BIAMOBIAANBHICTE KOXKHOTO IIpalliBHHKA
KaHIENsIpii BCTAHOBIIOIOTHCA MOCAJAOBOI0 IHCTPYKIEHD, fAKA Y3TOMKYETbCA 3
3aBigyBadeM KaHIIEISIPIEIO i 3aTBEP/IKYETHCS PEKTOPOM YHIBEPCUTETY.

2. CrpykTypa KaHUeJspii
2.1. CrpykTypy 1 IOTaTHy KUIBKICTh KaHLENSAPIl 3aTBepIKye peKTOp
YHIBEPCUTETY.
2.2.  Jlo ckmamy KaHIensapii BXOAATH: 3aBigyBau KaHLENspii, 3aBigyBad
apxiBoM, Apykapka 1 kareropii, oreparop KoMl I0TepHOTo Habopy, JIOBOLI.
2.3. 3aBigyBad KaHIEIApil po3momiise 0OOB’S3KM Mik CHIBpOOITHMKAMH Y
BIAIOBITHOCTI A0 iX ITOCAZA0BUX IHCTPYKLIIH.

3. OcHoBHi 3aBaaHHs Ta (PYHKLIT KaHUeaspil

JTo ocHOBHHEX 3aBiaHb Ta QYHKIIIH KaHIENAPil HaleKaTh:

3.1. IloctaHoBka Ta BIOCKOHAJE€HHS [UIOBOJCTBA B  YHIBEPCHUTETI,
oprasizariit poOOTH 3 JOKyMeHTalier. 3MiCHEHHA IIOIEPEIHLOIO PO3TIISIY
JIOKYMEHTIB, TiepeaJa iX Ha po3IAl peKTopy, IPOPEKTOPAM YHIBEPCUTETY.

3.2. Bememus o0miky oTpuMaHoi 1  BigmpaeleHoO!  KOpeCcIOHIEHIIi,
cucTeMaTH3allid i 30epiradHst JOKYMEHTIB TIOTOTHOTO apXiBy.

3.3. KOHTpONIOBaHHS CTPOKIB IPOXO/DKEHHs 1 BHKOHAHHSA, IIOBHOTA |1
BiANMOBIJAIBHICTE (JOPM BHKOHAHHS JOKYMEHTIB YHHHHM BHMOTaM Ta PE30JIOIIAM
KepiBHUIITBA YHIBEPCUTETY.

3.4. BuxoHaHHs onepairii 3 6a3aMu JaHUX Ha KOMIT IOTEPHOMY YCTaTKyBaHHI
(yBe/icHHs, HAKOIWYEHHs, OIPAIIOBaHHs, CHCTEMAaTU3allis, BUBEIEHHs iH(popMmarii)
BIMOBIIHO [0 3aTBEPIUKCHUX MPOIEAYpP Ta IHCTPYKIIH 3 BHKOPHCTaHHSAM
nepudepiiiHoro obIagHaHHs, CUCTEM lIepelaBaHHA-IpHAMaHHA JaHUX Ha BlJICTaHb.

3.5. MeroauuHe KepiBHHIITBO OpPTraHi3allicio UIOBOJCTBA B MiApo3/inax
YHIBEPCUTETY, KOHTPOJIb 32 TPABIIBHUM (OPMyBaHHAM, 30€piraHHAM 1 CBOCYACHOIO



3/1a4el0 ClpaB B apxiB, IIATOTOBKA JOBIIOK MPO HOAEPIKAHHS CTPOKIB BUKOHAHHS
JIOKYMEHTIB.

3.6. Po3poOka Ta BeleHHS HOMEHKJIATypH CIpaB  YHIBEpCHTETY,
BIAMOBITANBHICTh 3a CTaH OONIKy Ta 30epe)keHHs HasBHUX B apXiBl JOKYMEHTIB,
3aKOHHICTh KOPHCTYBAaHHSA HHMMH. PecTaBpyBaHHS HasBHHX B apXiBi JOKYMEHTIB i
CTIpaB, IMiITOTOBKA JOKYMEHTIB, K1 HiIIAraTh nepenadi Ha 30epiraiHs 10 MiCbKOTO
ta [lep:xaBHOro apxiBiB, CKJIalaHHs OIUCIB Ta aKTiB [IUX JOKYMEHTIB.

3.7. 3a0esmedeHHS KOHTPONIO 3a BUKOHAHHSAM pO3MOpsAmkeHs KabiHeTy
MinictpiB Ykpaiau Ta MiHiCTepCTB, KEPIBHHLITBA YHIBEPCUTETY 1 3aB rPOMaIsiH.

3.8. Opranizarisi BAKOPUCTaHHS Ta 30epiraHHs JOKYMEHTAbHUX Marepiais,
3aKiHYEHUX JUTOBOJOM Y BIIIIOBIIHOCTI O HOMEHKJIATYpH CIIPaB.

4. IIpaBa

4.1. IlpencTaBnsTy iHTepecH YHIBEPCUTETY Y B3a€MOBIJHOCHHAX 3 1HIUMMHU
CTPYKTYPHHUMH I1APO31IaMH Ta CTOPOHHIMH OpraHi3allisiMy 3 MUTaHb JUIOBOJICTBA.

4.2. JlaBatW KepiBHHUKaM CTPYKTYPHUX MIJIPO3AUTIB Ta OKpeMUX (haxiBIIiB
00OB'SI3KOBI U BHKOHAHHS BKa3IiBKH 3 IIMTaHb, IO BXOOATH JO KOMIIETEHII]
KaHIEe/spii, i BAMaratd iX BUKOHAHHS B MeKax (YHKIIH, nepeadadyeHuX UM
MTOJIOKEHHSIM.

4.3. BuMararu Bij KepiBHUIITBA MiIPO3ILTIB BAKOHAHHS HAaKa3iB peKTOpa.

4.4. BuMaraTH Bim CTPYKTYPHHX MiJPO3/JIIB YHIBEPCUTETY MEpedaHHs Ha
30epiraHHs JOKYMEHTIB, OOPMIIEHUX 3r1IHO 3 YAHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

4.5. BumMaraTH Bil IpamiBHHKIB YHIBEPCUTETY AOTPUMAHHS UMHHHMX BHMOI
070 POOOTH 3 TOKYMEHTaMH, BUaCHOI'0, IOBHOTO 1 SIKICHOTO iX BHKOHAHHA.

4.6. KoHTpomOBaTH CBOEYACHICTh TMIJTOTOBKM Ta BIiANPAaBKH BHXiAHOI
JIOKYMeHTaIlii.

4.7. TloBepTaTH CTPYKTYPHHMM MiIpO3/lJlaM Ha AOOIPALIOBAHHS JOKYMEHTH,
odopMIIeHi 3 MOPYIIIeHHSM BCTAHOBICHUX BUMOT.

4.8. JlaBaTW CTPYKTYPHHM IIiApO3JijaM YHIBEepCHUTETy peKOMeHjauli 3
[IUTaHb, 10 BXOIATh 10 KOMITETEHIIiI KaHIesapii.

4.9. TlepeBipsaTH cTaH poOOTH 3 TOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHHX IiIpO3Aiiax,
iHpopMyBaTH KEepIBHHLTBO YHIBEpCHTETYy PO CTaH pOOOTHM 3 JOKYMEHTAMH Ta
BHOCHTH IMPOITO3MLIT OO iX HOTINIIeHHS.

4,10. He mpwuifMaTH Bim CTPYKTYPHHX TIPO31iIiB YHIBEPCHTETY HJOKYMEHTIB 1
MaTepiaiB, TMiATOTOBICHUX JI0 3/1a4l B apX1B 3 OPYIIEHHAMH yCTaHOBIEHHX IIPABHUIL.

4.11. BHOCHTH KepiBHHITBY YHIBEepCHTETY MPOMO3MIIIT 3 MUTaHb HNOIIMIIEHHS
poOOTH KaHIENspil; 3a0X04YeHb Ta CTATHEHb CIiBPOOITHHKIB KaHIIENAPI.



5. B3aemonia kaHneasipii 3 iHIuMHU niapo3aiiaMu

Jlns BUKOHaHHS (DYHKIIH 1 peanizamii mpas, mependoadeHnx 1AM [ToaoKeHHSM,
KaHLEJApisl B3aEMOJIE 3 yCiMa CTPYKTYPHUMH TiIPO3MiIaMU YHIBEPCHUTETY 3 TaKHX
UTaHb:

- BIOCKOHAIIEHHS JUIOBOJACTBA B CTPYKTYPHHX MiApO3[ijax YHIBEpCHTETY Ta
MOBITIOMJIEHHS PO 3MiHHK B iHCTPYKLUIi 3 IiJIOBOACTBA;

- CBOEYACHOCTI  OJIep’KaHHsA  BXinmHol Ta  oQoOpMIeHHA  BHXiJHOI
KOPEeCIOHACHII;

- HaJaHHd  HEOOXiMHOI  JOMOMOTM  CTPYKTYPHHM  IAPO3Jijam
YHIBEPCHUTETY 3 MUTAHb, [0 HAJIEKATh 10 KOMIIETEHIIi1 KaHIIeIapii;

- OTPUMAaHHA Bi CTPYKTYPHHX MiAPO3AUIIB IPOEKTIB HaKasziB peKTopa
YVHIBEpCHUTETY, TIEPEBIPKH BiIIOBIAHOCTI ITPOEKTIB HAKa3iB BCTAHOBJICHHM BHMOTAM,
IpaMOTHOCTI CKJIaJlaHHS Ta MPaBWIBHOCTI OGOpPMIIEHHS MPOEKTIB, KOPEryBaHHs iX
TeKCTiB a0 MOBepHEHHS y BiAMOBIAHI MiAPO3IUTH I JOOTPAIFOBAHHS YH yCYHEHHS
BUSIBIIEHUX HEJOJIKIB;

- NEepeBipKM TMOPSIKY BeJeHHs CIpaB HOMEHKIATypu, 30epiraHas
JOKYMEHTIB IpalliBHUKAMHU CTPYKTYPHHX ITiIPO3/ILIiB YHIBEPCUTETY;

- IHCTPYKTYBaHHsl TPAliBHUKIB CTPYKTYPHHX MiApPO3AiIB 3 IHTaHb
MIATOTOBKH MOKYMEHTIB 10 374a4dl B apxiB: BiAOOpY MOKYMEHTIB IOCTIMHOTO 1
TUMYAcOBOTO 30epiranHs, GOpMyBaHHS JOKYMEHTIB Y CIIPABH.

6. BinnoriganabHicTh

6.1. KaHuensipis Hece BiANOBINABHICTD 3a:

- 3a0e3neUeHHS MiAPO3/LTIB BXITHOW iH)OPMAITI€TO;

- 32 3aKOHHICTh KOPHCTYBaHHS Ta 30epiraHHa TrepOOBOi MedYaTKH
YHIBEPCHUTETY Ta TIEYATKH JUTS TOKYMEHTIB;

- 3a IOCTOBIPHICTh MaTepialliB i TOKYMEHTIB, K1 BUIAE apXI1B;

- 38 YITKUH [OPAIOK KOPUCTYBAaHHS apXiBHUMH MarepiallaMd 3 CYBOPHM
JTOTPUMAaHHS MPaBUI MPOTUIIOKEIKHOT OE3MEKH;

- 3a TIPaBOIOPYIIEHHS, CKOEH1 B Npoleci 311HCHeHHs AiSUTBHOCTI, B MeXax
BU3HAYEHHX  UYWHHUM  aIMIiHICTPaTMBHHUM, KpPUMIHAJBHHM Ta  LUUBUIBHUM
3aKOHOJAaBCTBOM Y KpaiHHu;

- BHKOHaHHS (DYHKLIH, MTOKJIAACHHX Ha KaHIIeJSPIIo.

6.2. IlpaumiBHMKM KaHIeNApil HeCyTh BINNOBIJANBHICTE 33 BHUKOHAHHSA
PO3MOPSKEHb 3aBigyBada KaHIeNapii Ta 3aBHaHb 1 (YHKIIH 3riiHO MOCaJ0BHX
IHCTPYKIIiid.

7. Opranizaunist podboTn
7.1.  Kannensapis npaioe BianoBiaHo 1o CTaTyTy YHIBEPCUTETY.
7.2. Peopranizamia kauiensapii (nmepenopsaKyBaHHs, PO3MUPEHHs (QYHKILH,
3MiHa BHYTPIIIHKOT CTPYKTYPH) 3[1CHIOETECS 3a PIlIEHHSIM PEeKTOpa YHIBEPCUTETY.




